Vnitini fad $kolni druziny, ZS Opatovice

Kapacita : 30 mist

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokracovanim §kolniho vyuovani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu&ovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innost, odpoéinku a rekreace uéastnikii, ¢aste¢né také
dohledu nad t¢astniky. Cinnost druziny je uréena pro Zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit zaci ptihlaSeni do skolni druziny.

Podrobnost kK vvkonu prav a povinnost ucastniki a jejich zdkonnvch zastupcii ve $kole nebo
Skolském zarizeni a podrobnost o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve Skole nebo
skolském zarizeni

Ugastnici maji pravo:
1. Uzivat zafizeni $kolni druZiny (dale jen SD).
Byt seznameni se vSemi predpisy (fady) ve vztahu k jejich pobytu ve Skolském zatizeni.
Podilet se na tvorbé planti SD a akci SD.
Na ochranu pted vlivy a informacemi, které ohrozuji jejich rozumovou a mravni vychovu.
Na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.
Na vzdélani a na Gcast pii vSech ¢innostech a aktivitach Skolni druZiny, na informace o prib&hu a
vysledcich svého vzdélavani.
7. Pozadat o pomoc pedagogické i ostatni zaméstnance Skoly.
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Zékonni zastupci maji pravo:

1. Byt informovani o akcich SD.
Podavat vychovatelce névrhy na zkvalitnéni prace SD.
Na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani svého ditcte.
Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitost vzdélavani svého ditéte.
Ptihlasit své dité k dochazce do druziny a urcit dochazku ditéte do $kolni druziny v rdmei provozni
doby skolni druziny dle svych potieb.
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Ugastnici maji povinnost:

1. Dodrzovat pokyny pedagogickych i ostatnich pracovnikt Skoly.

2. Radné dochézet do $kolni druziny dle udajii uvedenych na zapisnim listku a Giastnit se viech
organizovanych ¢innost.

3. Chovat se slusn¢ a v souladu s pravidly slusného chovani k dospélym i jinym zaktim Skoly, k
pedagoglim a ostatnim pracovnikim Skoly.

4. Dodrzovat Skolni fad, vnitini fad Skolni druziny, vnitini fad Skolni jidelny, ptedpisy a pokyny k
ochran¢ zdravi a bezpecnost, s nimiz byli sezndmeni.

5. Hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislost s ¢innost druziny, bez zbyte¢ného
odkladu.

6. Neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny. Za Gc€astnika, ktery byl ve skole a do
Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7. Chodit vhodn¢ oblecen s ohledem na planované ¢innost. Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a
poradku, chrani majetek pied poSkozenim.
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Zakonni zdstupci maji povinnost:

1.

Nouksw

Zajistit fadnou dochazku uéastnika do SD.

Uplné a pravdivé vyplnit pFihlasku do SD.

V¢as ohlasit zmény v udajich ucastnika.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptisobilosti €¢astnika.

Vyzvedavat ucastnika ve stanovenou dobu.

Vas uhradit uplatu za Skolni druzinu.

Na vyzvani feditelky se zucCastnit projednavani zdvaznych otazek tykajicich se chovani ucastnika ve
SD.

Pravidla vzajemnych vztahu ucastniku a zakonnvych zastupcu s pracovniky $koly a Skolského zafizeni

1.

Ugastnici, pracovnici §kolského zaiizeni a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pii vzdjemném
styku dodrzuji zasady kulturniho chovani, pti komunikaci nevyuzivaji vulgarni vyrazy, zdvofile se
oslovuji, pti setkdni se zdravi v souladu s pravidly spolecenského chovani.

Zakonni zastupci a pracovnici Skolského zatizeni se vzajemné podporuji, podle svych moznost a
schopnost spolupracuji na vychové ucastnikli v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi
pravidly SD. P¥ipadné spory a konflikty fesi pracovnici §kolského zaiizeni a zakonni zastupci vécné,
bez emoci a nikdy ptimo pied ucastniky. V piipadé potieby vyhledaji pomoc pfi feSeni sporu u
vedeni Skoly a Skolského zatizeni.

Pracovnici Skolského zatizeni vydavaji ticastnikiim 1 zakonnym zastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalsich
nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Informace, které zdkonny zastupce ucastnika poskytne do skolni matriky nebo jiné dalezité
informace o t¢astnikovi a jeho soukromi, jsou divérné. VSichni pracovnici Skolského zafizeni se fidi
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.

Pracovnici Skolského zatizeni se mohou zucastnit tfidnich schiizek, na kterych popiipadé informuji
zakonné zastupce o chovani uéastnika ve SD.

Pracovnici Skolského zatizeni informuji zakonné zastupce o skutecnost, Ze ucastnik utrpél traz nebo
nahlésil akutni zdravotni indispozici. Drobné urazy oSetiuji vychovatelky, poptipad¢ kvalifikovany
zdravotnik Skoly. V pfipadé nutnost neodkladného 1ékatského oSetieni, kdy je ucastnik ohrozen na
zivoté nebo hrozi nebezpeci z prodleni, Skolské zatizeni zajisti ptivolani rychlé zdravotnické pomoci
a o této skutecnost zakonné zastupce informuje.

V piipadé, Ze vychovatelka zjisti nebo ma podezieni na infekéni onemocnéni u ucastnika, kontaktuje
neprodlend zékonné zastupce. Zakonni zastupci si dité vyzvednou ve SD. V ptipadé, Ze zakonni
zastupci opakované posilaji do SD infekén& nemocné dité, miize feditelka $koly informovat organ
socialné pravni ochrany déti.

Pro mimoiadné situace (Uraz, zdravotni indispozice apod.), kdy SD nemtize kontaktovat zakonné
zastupce (nedostupnost mobilniho telefonu, sluzebni cesta apod.), nebo pro bézné denni situace
(vyzvednut ze SD, doprovod k 1ékati apod.) miize zakonny zastupce povéfit dal§i osoby, které jej
mohou vyjimeéné a s jeho pisemnym souhlasem zastoupit. SD v takovych p¥ipadech bude
kontaktovat tyto povéfené osoby. Za jejich bezihonnost a rozumovou a mravni vyspélost ruci
zakonny zastupce.
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Provoz a vnitini rezim $kolni druziny- PrihlaSovani a odhlaSovani, podminky dochazky

N
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

7

Ugastniky ptihlaguji do SD rodiée pii zapisu do $koly.

O zatazeni ucastnika do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ Zadost zakonného
zastupce.

Zatazeni u¢astnika do SD neni narokové, je mozné Giastniky piijimat do vyse kapacity SD.
Utastnici jsou zapsani k dochazce do SD na zékladé fadné vyplnéného zapisniho listku.

Zakonni zastupci uvedou na zépisnim listku rozsah dochdzky ucastnika a zpiisob odchodu z druziny.
Omluvu nepfitomnost Gi¢astnika v SD, nebo pokud m4 ucastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
neZ je uvedeno na zapisnim listku, sd€li zakonni zastupci pisemné na samostatném listku.
Omluvenka musi obsahovat zdkladni udaje: datum, jméno Zaka, hodinu odchodu, zda odchazi sam
nebo v doprovodu, podpis zdkonného zastupce.

Pokud ucastnik odchazi domti po obéd¢, musi jit na obéd s pani vychovatelkou a pak odchazi z
jidelny domi. Pokud tcastnik odchdzi s vyucujicim na obéd, na omluvence musi byt napsano, ze
nejde do SD.

Odchody ucastnikil na zaklad¢ telefonické Zadost zakonnych zastupcl nejsou umoznovany.
Odchody s jinou osobou, kterd neni uvedena na zapisnim listku, budou umoZznény jen na zékladé
pisemného prohlaseni zdkonnych zastupct a prokazani totoznost u neznamé osoby, ktera si iCastnika
vyzvedne.

Jakékoliv zména tdaje musi byt zdkonnymi zéastupci bezprosttedné upiesnéna na zapisnim listku.
Doba, kdy mohou Zaci odchézet ze SD je od 12% do 13* hod. a od 14* hod. V dobé 13* az 14*
hodin jsou tc¢astnici mimo budovu nebo provadi organizovanou zdjmovou ¢i rekreacni ¢innost. V
tuto dobu jsou prostory SD uzaméeny, zakonni zastupci jsou vyrozuméni o tom, kde tato &innost
probiha.

Zakonny zastupce je povinen si ucastnik vyzvednout nejpozdéji do 16.00 hod., v nutném piipadée
telefonicky informovat vychovatelku o pozdgjsim vyzvednut zaka ze SD.

Pokud t¢astnik zistane v SD déle neZ je provozni doba /vyjimeéna situace/, vychovatelka se
telefonicky spoji se zakonnymi zastupci a s Giéastnikem setrvava v SD do piichodu zakonného
zastupce nebo jiné povérené osoby, kterd tiCastnika vyzvedava. Pokud se vychovatelce nepodafii
kontaktovat zakonné zastupce, informuje feditele $koly a s jeho souhlasem nasledné Policii CR.
Odhlaseni ucastnika je mozné béhem celého Skolniho roku pouze pisemnou formou . Pomérna ¢ast
tiplaty za SD se vraci za celé mésice nep¥itomnosti.

Pii zapisu do SD jsou zakonni zastupci uéastnika prokazatelné seznameni s vnitinim fadem a
podminkami dochézky do SD.

Uplata za Skolni druzinu

1.

Ve mésiéni Gplaty byla feditelem §koly stanovena na 200,- K¢& za uéastnika. Uplata je splatna
pfedem, plati se ve tfech splatkach — za obdobi zaii az listopad, prosinec az tinor a bfezen az ¢erven.
Splatnost do 15. dne prvniho mésice za dané obdobi. Utastnici, ktefi navitévuji SD pouze jeden den
v tydnu nebo pouze ranni druzinu je prispévek 60,-K¢ mésicné.

Pokud za tcastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka SD uvédomi feditele $koly
gejpozdéji do jednoho mésice. Reditel §koly mtize rozhodnout o p¥ipadném vyfazeni Gidastnika ze
SD.
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3. Uplata miize byt snizena nebo prominuta u¢astnikovi, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli, Ze
ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v zakoné &. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote. Reditel
rozhodne ve spravnim fizeni o pfipadném snizeni nebo prominut uplaty. Tuto skute¢nost blize
upravuje vnitini smérnice feditele Skoly k vychové v zajmovém vzdélavani.

Organizace ¢innost

1. Skolni druZina je zfizena podle zdkona ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky MSMT ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. SD realizuje vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innost mimo
vyucovani, a to formou pravidelné nebo piilezitostné, odpocinkové, rekreacni a zajmové ¢innost.
SD umoziiuje Gi¢astnikiim piipravu na vyuéovani formou hry.

2. Provoz ranni druZiny je stanoven od 6,45 — 7,30 hod. A odpoledni provoz SD je stanoven od 11. 25
hod (odchodem zaki do $kolni jidelny) do 16.00 hodin.

3. V pfipad¢ nepfitomnost vychovatelky urci feditel Skoly zastup z fad pedagogickych pracovnikt
Skoly.

4. SD miize v rimci své b&zné &innost v pritbéhu stanovené provozni doby SD ziizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do SD k pravidelné dochazce.
Cinnost v t&chto krouzcich pro zaky, nezapsané k pravidelné dochézce do SD, je poskytovéana za
uplatu.

5. Utastnici si do SD pfinesou na zagatku $kolniho roku obledeni pro pobyt venku. V priibdhu roku
zékonni zastupci dbaji o jejich Cistotu.

6. Zakonni zastupci jsou o ¢innosti SD informovani prostiednictvim nasténky umisténé na chodbg.
Informace o uéastnicich je mozno konzultovat s vychovatelkou pii vyzvedavani uéastnika ze SD.

1. Ugastnici jsou povinni dodrZzovat vnitini ¥ad $koly, SD a pokyny vychovatelky k bezpe¢nost a
ochrané zdravi. Ugastnici jsou vychovatelkou poudeni na za¢atku §kolniho roku o mozném ohroZeni
zdravi a bezpec&nost pii viech ¢innostech v SD a jsou seznameni se zasadami bezpeéného pobytu a
chovéni. O obsahu pouéeni i¢astnikii uéini vychovatelka zapis do povinné dokumentace SD.

2. Ucastnici nesmi bez védomi vychovatelky opoustét oddéleni, zdrzovat se na chodbéch, v $atné, na
WC, nesmi se vyklanét z oken ani s nimi jakkoli manipulovat.

3. Zakonni zastupci jsou povinni informovat SD o zmé&né zdravotni zpisobilost Giéastnika k vychovné
vzdélavaci ¢innost.

4. Zmény zdravotniho stavu, ke kterym dojde v pribéhu vychovné vzdélavaci ¢innost, oznamuji
ucastnici vychovatelce okamzité. Vychovatelka o uddlost a provedenych opatfenich informuje
neprodlené zakonného zastupce.

5. V prostorach kabinetu je k dispozici 1ékarnicka prvni pomoci s potfebnym vybavenim.

6. Utastnici pouzivaji pro &innost v prostorach SD vhodnou obuv, tj. prody$nou, nepadajici z nohy, s
protiskluzovou podrazkou, kterd nec¢erni podlahovou krytinu.

7. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Gdastniki pii vychovné vzdélavaci ¢innost ve skolni
druzing. Na zéklad€ vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi a prostfedim
pfijima opatieni k prevenci rizik. Pfi stanoveni konkrétnich opatieni pfihlizi zejména k veku
ucastniktim, jejich schopnostem, fyzické a dusevni vyspélost a zdravotnimu stavu.
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8.

SD pii vychovné vzdélavaci ¢innost ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam tdastnikil, vytvaii
podminky pro zdravy vyvoj ucastnika a prevenci vzniku socidln€patologickych jevii. Do své ¢innost
zatazuje aktivity, které vedou ucastniky k aktivni spolupraci a ke vnimani spravného zivotniho stylu.

Chovani ucastniku

10.
11.

Doba pobytu u¢astnika v SD se #idi iidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ugastnik si odklada odév a obuv v $atn&. V prostorach SD je v preziivkach a chova se tak, aby
nenicil zafizeni SD. Své véci udrzuje v potadku.

74k se tidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a fadem SD.

Pokud ti¢astnik soustavné narusuje $kolni ¥ad a ¢innost SD, miize byt rozhodnutim Feditele z druziny
vyloucen.

Vzhledem k riiznorodé ¢innost SD maji Gidastnici mobilni telefony po celou dobu pobytu v SD
uloZeny ve §kolni taice. Za jejich piipadnou ztratu nenese $kola ani SD odpovédnost a nelze
pozadovat Zadnou néhradu.

Utastnik bez védomi vychovatelek SD neopousti odd&leni SD, v pribéhu pobytu v SD nesmi opustit
areal SD ¢&i §koly. Pfed odchodem ze SD po sobé uklidi a rozlouéi se. Za idastnika, ktery byl
piitomen ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nenese zodpovédnost.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SD, majetku t¢astnikil, majetku
pedagogickych pracovnik ¢i jinych osob ucastnikem bude pozadovana podle rozsahu poskozeni
castecna nebo Uplné nahrada od zadkonnych zastupct ucastnika, ktery skodu zptsobil.

V piipad¢ opakovaného poruSovani vnitiniho fadu Skolni druziny a naruSovani ¢innost skolni
druziny mtze byt rozhodnutim feditele Skoly ti¢astnika z druziny vyloudit.

Piipadnou ztratu osobnich véci uéastnik okamzité hlasi vychovatelce SD.

Utastniktim je zakazano nosit do SD cenné véci, penize ...

Piipadny wiraz je ucastnik povinny okamzité nahlasit vychovatelce SD. Ta zvazi situaci — G¢astnika
oSetii sama, zavold zdkonné zastupce, popf. 1ékafskou pomoc.

Podminky zajisténi bezpecnost a ochrany zdravi icastniki a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1.

Ve vsech prostorach Skoly i Skolni druziny je zakézano ucastnikiim koufeni, pozivani alkoholickych
napoju, distribuce nebo aplikace drog a ndvykovych nebo toxickych latek.

Vychovatelka prubézné sleduje konkrétni podminky a situaci ve skolni druziné z hlediska vyskytu
socialné patologickych jevi, uplatituje rtizné formy a metody umoziujici véasné zachyceni
ohrozenych ucastnika.

Vychovatelka je povinna v souladu s pracovnim fadem a Skolskym zadkonem vykonévat dohled nad
ucastniky, a to hlavn¢ v prostorach, kde by k socialn¢ patologickym jeviim mohlo dochézet.
Vychovatelka provede pouceni ucastnikll na pocatku Skolniho roku, neptitomné zaky pouci
dodate¢né. Provede zaznam do pfisluiné dokumentace. Ucastniky sezndmi zejména:

s vnitinim fadem Skolni druziny;

se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodisti, Satnach, Skolni jideln€, toaletach,

pti vychazkach a na hiisti, ptfi odchodu a ptichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich; - se zdkazem
piinaset do skoly véci, které nesouviseji s praci SD;

s postupem pfi Grazech;
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- s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipad¢ pozaru.

5. Vzhledem k nutnosti zajistit bezpecnost Gcastnikll a predchéazet Graziim je potfebné, aby i€astnici
respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelky.

6. Vsichni Géastnici v SD jsou pouceni o zasadach bezpecnosti, které musi dodrzovat. P¥i hrach ve SD
nesmi ucastnici ohrozovat bezpecnost spoluzakii a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

7. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innost Skolni druziny hlési acastnik
vychovatelce SD.

8. Stane-li se ucastnik innosti SD obéti Sikany, je povinen okamzité informovat vychovatelku SD.

9. Maji-li zakonni zéstupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité
informuji feditele Skoly.

Podminky zachidzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnikii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnikti, uciteli ¢i jinych
osob ucastnikem je vyZadovana uhrada od zdkonnych zastupct ucastnika, ktery poskozeni zpisobil.

2. Ztraty véci hlasi u¢astnik neprodlen& vychovatelce SD. Ucastnici dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci.

3. Do SD tcastnici nosi pouze véci potiebné k dané ¢innost, cenné véci do SD nenosi. Hodinky, $perky
apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodd a na vyslovny
pokyn vychovatelky, ktery zajisti jejich uschovu. Mobilni telefony ucastnici ukladaji do aktovek.

4. Utastnici a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.

5. Ucastnici jsou povinni fadn& pecovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

Dokumentace

Ptehled vychovné vzdélavaci prace.
Dochazkovy sesit ¢i list.
Zapisni listek, ve kterém jsou dillezité informace pro vychovatelku.

Vypracovala: Veronika Ml¢akova Reditelka 8koly: Mgr. Jana Palova

Schvaleno ped. radou dne : 28.8.2023

Vnitini #ad SD vstupuje v platnost dne: 1.9. 2023

Strana 6



	Poslání školní družiny
	Podrobnost k výkonu práv a povinnost účastníků a jejich zákonných zástupců ve škole nebo školském zařízení a podrobnost o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole nebo školském zařízení
	Provoz a vnitřní režim školní družiny- Přihlašování a odhlašování, podmínky docházky
	Úplata za školní družinu
	Organizace činnost
	BOZP
	Chování účastníků
	Podmínky zajištění bezpečnost a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
	Dokumentace

